Ziakladni §kola Dacice Komenského 7, okres J. Hradec
Vnitrni rad skolni druziny

Na zékladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim
sttednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ $koly tento vnitini pfepis.

1. Prava a povinnosti i¢astniki

Prava zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditdte, ktera byla vyhlagena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou
Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zalozena na &tyfech zakladnich principech:

1. Pravo na preziti - zaucujici zachovani Zivota a uspokojeni zdkladnich potieb ditcte.

2. Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny
¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

3. Pravo na ochranu - chrani dit¢ pfed nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbéavani.
4. Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadiit svij nazor ve vSech zalezitostech, které se
ho tykaji.

Prava zaku:

a) Na tcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajiStovanych skolni druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

€) Vyjadrovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veku
a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD
nebo feditelce $koly. Zak musi sviij nazor vyjadfit pfimétenou formou, ktera neodporuje
zasadam sluSnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosféfe.

€) ZAci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostredi.

f) Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

W

Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznament,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynti provoznich pracovniki, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych 0sob,

¢) své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériovat tak, aby



nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi piijdou do
styku,

d) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
skolni druziny Vv ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

e) chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pted poskozenim

g) piezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. Vichni Zaci SD
jsou povinni nosit prezivky.

h) béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleCeni v Satné a aktovky ulozené na
misté k tomu uréeném. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky
SD neruéi. Pii odchodu ze SD se Zaci obouvaji v $atnach. Oblegeni /kiltovky, prezivky,
teplaky apod./ maji zaci podepsané.

74Kk je povinen chovat se ve Skolni druZziné tak, aby neohrozZoval spoluziky ani
vyucujiciho. PFizdvaZzném a opakované porusovani vnitiniho Fadu $kolni druZiny miize
byt rozhodnutim reditelky Skoly Zak ze SD vyloucen.

Dale plati:

— Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

—  ZAci se musi chovat ukdznéné a nerozbihaji se.

—  Ze SD 7ak nikdy neodchazi bez védomi vychovatelky. Musi oznamit vychovatelce
odchod na WC, odchod domu

—  Pted odchodem ze SD po sobé uklidi a rozloudi se.

— Dité nesmi v zadném pitipadé v priabéhu pobytu ve SD opustit areal SD ¢&i skoly.

— Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

—  Osobni véci mé kazdy zak oznadeny. Zak nenosi véci, které nepotiebuje k vyuce, vétsi
&astky pendz, drahé véci apod. ( viz. Skolni ¥ad). Piipadnou ztratu ¢ zaménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

— Do hodnoceni a klasifikace chovani Zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhlagky o zakladni skole.

2. Priva a povinnosti zakonnych zastupci

Na Zaky a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava a
povinnosti Zakil a zdkonnych zastupcii vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového
vzdélavani.

Zakonni zastupci maji pravo:

a) vyzvednout své dité kdykoli béhem provozni doby druziny

Vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny oznami zakonny zastupce vychovatelce Skolni druziny.
b) na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte.

C) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni:

a) nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pfipad nemoci zaka a na piihlasce

b) upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravideln¢ uzivané l€ky. Informovat druzinu o
zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

¢) omluvit nepfitomnost zaka ve §kolni druzing.



d) pisemné vychovatelce sdé¢lit odchylky od dochazky nebo zpusobu odchodu z druziny,
odhlaseni ze Skolni druziny.

e) zdrzovat se v budov¢ $koly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou k vyzvednuti a
obléknuti zaka. Poté jsou povinni budovu $koly a pfilehlé prostory $koly ihned opustit.

f) zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu v druzing.

g) na vyzvani vedouci vychovatelky druziny se osobn¢ zic¢astnit projednavani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

h) respektovat provozni dobu druziny.

i) vyzvednout si dit€ nejpozdéji do 16.00 hod. Pti nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem

z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD ma vychovatelka piistup k telefonu. Dle
telefonické domluvy se zakonnym zastupcem vycka s zakem az do ptichodu zékonného
zastupce €1 daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych zéstupct ¢i uvedenych kontaktnich
0sob k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly (ptipadné zastupkyni), ktera rozhodne o dal$im
postupu. Problém miize fesit i odvodem ditéte k sob¢ domtl a pokouset se dale o kontakt se
zakonnymi zéastupci. Skola miize v tomto piipadé pozadovat thradu nezbytnych nakladi.

3. Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

a) O piijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly podle pfedem stanovenych
kritérii, ktera jsou zvefejnéna na webovych strankach $koly v sekci Skolni druzina a na
vchodovych dvetich do skoly.

b) Na zapisnim listku zakonny zastupce stanovi dobu pobytu Zaka ve $kolni druzin¢. Odchod
74ka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze p¥i p¥edloZeni
pisemné Zadosti zikonného zastupce S datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak
sam nebo v doprovodu a podpisem zakonného zastupce.

Telefonicka nebo tistni dohoda o zméné neni moZna.

¢) Pro vychovatelku je zavazny odchod zdka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas
vzdy pisemné oznamit.

d) Piispévek na pobyt ditéte ve Skolni druzing je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005
Sb. 0 zdjmovém vzdélavani v platném znéni na 100 K¢ mési¢né.

e) Veskeré pfipominky k praci Skolni druZiny vytizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka
Skoly.

f) S timto vnitfnim fadem SD a organizaci druziny jsou zakonni zastupci i Zaci seznameni na
za¢atku dochazky do SD. Rad je k nahlédnuti u vychovatelek SD.

0) Vychovatelka je v kontaktu s tiidni u¢itelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

4. Provoz a vnitrni rezim

Provoz Skolni druziny
6:15 — 7:50 hod.

11:40 - 16:00 hod.

ReZim $kolni druZziny
1. Ranni 6:15—-7:50  pobyt ve tidé, hry, rekreacni a zdjmova ¢innost

2. Poledni 11:40 - 12:30 skolni jidelna, odpocinek, Cetba, hry

pobyt v herné, tfidach, podle pocasi venku,
rekreacni a zdjmova ¢innost dle tydenni skladby zaméstnani

3. Odpoledni  12:40 —16:00



Vychovné vzdélavaci prace a dal§i innosti ve $kolni druziné probihaji podle SVP
pro skolni druzinu.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Naplnovani odd¢€leni: odd€leni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnik.

Budova $koly Vv ulici Bratrské je zp¥istupnéna zakam k dochazce do ¢innosti SD
V rannim provozu od 6.15 hod.

V odpolednim provozu vstupuji Zaci do provozu SD od 11.40.

Mimotadné, napf. posledni $kolni den, za¢ina ¢innost SD diive, vétsinou
po prvni vyucovaci hoding.

Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahla$eném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zakonného zastupce je ucast
Vv zamé&stnanich SD povinna.

Neptitomnost zika v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve §kole (postup dle
Skolniho fadu), pokud je zak vyzvednut zakonnym zastupcem z vyucovani, ohlési
vychovatelce tuto skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemné nebo telefonicka.

Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti zaka provadi zakonni zastupci sami.

Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zikonného zastupce
a osobnim vyzvednutim zaka.

Déti ze SD piebiraji zakonni zastupci & jiné opravnéné osoby od vychovatelky nebo déti
mohou odchazet samy na zaklad¢ predchozi pisemné zadosti zdkonnych zastupci.

Do odpoledniho provozu SD v ul. Bratrské jsou Zaci ptihlageni k ¢innosti ve SD
predavani vychovatelkdm Skolni druziny ptimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné
¢innosti organizované Skolou. Pfeddvajici pii predani sdéli pocet pfedavanych zakt a ozndmi
divod nepfitomnosti zapsanych zaka SD. V ptipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni
uditel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD a soucasné situaci oznami vedouci
vychovatelce SD.

V dochazkovém sesité je zaznamenavan piichod zaka do SD, odchod jen pokud se tidaj
li§i od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

Zaci, ktefi nav§tévuji SD v ul. Komenského, jsou na obéd odvedeni vyudujicim,
po ob&dé jdou sami do uéebny kolni druziny. Po ukonéeni &innosti SD v ul. Komenského
jsou Zaci prevedeni do SD v ul. Bratrska.

V den zapisu do SD jsou zakonni zastupci seznameni s fadem druziny.

5. Podminky zajiSt'ovani bezpecnosti a ochrany zdravi

Vsechny déti SD musi byt pouéeny o zasadach bezpeénosti, které musi dodrzovat.
Pii hrach ve SD nesmi Zaci ohroZovat bezpeénost spoluzaktl a musi se vyvarovat konfliktnich
situaci. Zak nenosi do druziny nepatii¢né pfedméty, které by mohly ohrozit kizeii nebo
bezpecnost jeho 1 ostatnich spoluzaka. Vychovatelka chrani zaky pfed vSemi formami
zneuzivani a pied kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami. Vychovatelka chrani zaky
pted fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zach4zenim, pfed socialné patologickymi
jevy.

ro~vor

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Diirazné€ upozorni na nebezpecné predméty a Casti vyuzivanych prostorti. Dba na pravidelnou
kontrolu prostor a zafizeni z hlediska jejich bezpecnosti. Veskeré zjisténé nedostatky
vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

Zaci dbaji na bezpeénost svoji i svych spoluzakii. Piipadny iraz okamzité oznami
vychovatelce. Piiurazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola zdkonného
zastupce, event. l¢katskou pomoc, provede zaznam do Knihy traza.



Vétrani mistnosti zajist'uje vychovatelka, sleduje i teplotu v mistnosti. Na zac¢atku $kolniho
roku i pted jednotlivymi prazdninami vychovatelka pouci zaky o jejich chovéani a dodrzovani
zékladnich principt BOZP. Termin pouceni zapiSe do ptehledu vychovné vzdélavaci prace.
Pedagogiéti zaméstnanci SD i zaci SD se déle #idi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi Skolniho fadu.

Dochazka ptihlasenych zakl je povinnd. Neptitomnost zdka zapise vychovatelka do Prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Mimotadny odchod (na zaklad€ pisemné zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde zak
sam nebo v doprovodu a podpis) také zapise. Zadosti zaklada.

Oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb. v platném znéni).
Z4ky SD z kon¢iciho oddéleni preda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do uréeného
oddéleni.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zaki
pripadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v ptipad¢ potieby na kazdou
akci zv1ast' na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s ptihlédnutim k zaji§téni
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pii odchodu z jidelny, vede zaky ke kultuie
stolovani a pomahd s utuzovanim spravnych stravovacich navyka zaki.
Pitny rezim

Z4ci musi mit zajistén dostate¢ny piisun tekutin. Tekutiny jsou k dispozici v
prostorach SD, ptipadné si je nosi déti z domova. Pitny rezim zajist'uji vychovatelky SD

napoji ze Skolni jidelny nebo piipravou napoje ve tiidé.

6. Podminky zachazeni s majetkem

e Se zapuj¢enymi pomickami, hratckami a materidlnim vybavenim druziny zachazi zak
opatrn¢ a Setrn€, chrani jej pred ztratou a poSkozenim.

e Neni dovoleno manipulovat se Skolnim zatfizenim v nepfitomnosti vychovatelky, plati
pro vSechny prostory Skoly.

e Z4ci Setrné zachazeji s nabytkem a celkovym vybavenim uéeben a $kolnich prostor.

e P{jcovani her a hracek probihd s védomi a svolenim vychovatelky.

e Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné, piipadné v dalSich prostorach - Satna, WC,
chodba - hlasi vychovatelce,

e U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zak, pedagogt
¢1 jinych osob zédkem je vyzadovana uhrada od zékonnych zastupct zaka, ktery
poskozeni zptsobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemozZnosti vyiesit ndhradu Skody se
zakonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socidlni péce.

e Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — ulozeni v Satn€ nebo ve tiide.

e Do SD Zéci nenosi cenné véci.

e 7Z4ci a zaméstnanci SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

¢ Piinahlaseni kradeze zékem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢ vypovédi
poskozeného. Véc se predd orgdniim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude pouden, Ze ma tuto moZnost.



8. Nepritomnost zaméstnance

Pti kratké neptitomnosti vychovatelky (nahlé nezbytna neptitomnost v pribéhu dne) je
mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddé€leni nepiesahl pocet déti 30. Vychovatelka
daného oddéleni ptizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy obezndmeno vedeni
Skoly.

Pfedem znama neptitomnost vychovatelky piesahujici | den je feSena zastupem.

7. Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druZiny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce.
Ptehled vychovné vzdélavaci prace s evidenci dochazky.

M¢siéni plany préce.

V Dagicich 1. 9. 2017 Reditelka $koly Ing. Eva Mackd, v.r.

Piiloha: Smérnice, kterou se stanovi podminky uplaty v druziné ZS



Smérnice, kterou se stanovi podminky uplaty v druZiné ZS

. Tato smérnice urCuje veskeré nalezitosti tykajici se stanoveni a zptisobu thrady tplaty
ve $kolni druzing (dale SD) ZS v souladu se aktualnim znénim zakona &. 561/2004 Sb.
O ptedskolnim, zdkladnim, stfednim a vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a v souladu s provadécim predpisem k tomuto zakonu, tj. § 14 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani ve znéni pozd¢jSich zmeén a doplikd.

vvvvvv

Vyse tplaty ¢ini 100,- K¢ za jeden mésic — za zapocatou dochazku v ptislusném
kalendafnim mésici na jednoho zaka zapsaného do SD.

. Uplata za kalendaini mésic je splatna nejpozdgji do posledniho dne téhoz mésice,
pokud vedouci vychovatelka nedohodne se zdkonnym zéastupcem jiny termin thrady.

. Uplata bude provadéna bezhotovostng, pfevodem na ucet S moznosti mésiéni,
Ctvrtletni, pololetni (pouze v druhém pololeti) platby.

SniZeni nebo prominuti Gplaty

a) V souladus § 11, odst. 3a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. MuZe byt tplata sniZzena nebo
prominuta zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni
ptiplatek, ktery podle zvlaStniho pravniho piedpisu (§ 20 odst. 1 zdkona €.
117/1995 Sb., o statni socialni podpofie, ve znéni pozd¢jsich predpisit) pobira jeho
zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba.

b) V souladu s § 11, odst. 3b vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. Muize byt Gplata snizena nebo
prominuta Zakovi, pokud ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte
Vv péstounské péci podle zvlastniho predpisu (§ 37 az 39 a § 43 zékona ¢. 117/1995
Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozdéjSich piedpisl) a tento prispévek
nebo jeho ¢ast je vyplacena.

¢) O sniZeni nebo prominuti rozhoduje feditel skoly na zakladé Zadosti zakonného
zastupce zaka nebo jiné opravnéné osoby. K Zadosti bude pfilozeno potvrzeni
prislusného organu o skutecnostech, které¢ dokladaji divody pro snizeni nebo
prominuti Uplaty — viz ¢lanek Sa, 5b této smérnice.

. ZavéreCna ustanoveni

a) Vyfizovanim veskerych organiza¢nich naleZitosti tykajicich se tiplaty v SD je
povétena vedouci vychovatelka SD.
b) Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2017.

Ing. Eva Mackt
feditelka Skoly



